Licenciado;
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

_~~ Su Despacho.

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
Contrato Administrativo por Servicios Técn
mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 9(

octubre del presente afio y para el cobro de

factura nimero 0026.
Serie “A”,

Actividades Realizadas

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Apoyar en la administracién de Pre
Guatemala.
Brindar apoyo en el control y supervisior

supuesto del Ballet Naciona

Guatémala, 31 de octubre de
. Informe No|/009-2019

g

mis honorarios esﬂoy present

2019

con el propésito de presentar mi
5 conforme lo estipulado en el
cos Numero 854-2019, aprobado
}-2019, correspondiente al mes de

ando

| de

n de los procesos administrativos y
financieros del Ballet Nacional de Guatemala. -

Apoyar en la elaboracion y readecuacién del Plan Operativg Anual POA del

Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracién de los informes generales, mforrr|1es de metas y

avances financieros y sustantivos del Ba

let Nacional de Guatemala. E

Apoyar en la elaboraciéon del Anteprayecto. de Presupu'esto del Iallet

Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracidn de sistemas auxiliares

presupuestarios y financieros que pem
Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracion de manuales y
Guatemala.

Brindar apoyo en el manejo de flujo d
financiera del Ballet Nacional de Guatem
Brindar apoyo en la elaboracion y presel
en las actividades del Ballet Nacional de
Brindar apoyo en aspectos administrativd
Otras actividades afines a su contrato

e documentacidén administrati
ala.

ntacion de programacion y logi
Guatemala.
s al Ballet Nacional de Guaten

|
| de  controles
nitan la toma de decisiones en el

reglamentos del Ballet Nacion%i de

va y
stica

nala.
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Resultados Obtenidos

a)

b)

e) Se apoyd en el manejo de flujo de documentacion administrativa y financiera
del Ballet Nacional de Guatemala. '

Licda. Soniz Annabella Marcos Bobadilia
jefe Técnico Artistico iI
Ballet Naciona! de Guatemala

Se apoy6 en la administracion del presupy
Nacional de Guatemala.

Se apoyd en la elaboracién de informes ge
avances financieros sustantivos de! Ballet

Se apoyé en la elaboracion y presentacion
actividades del Ballet Nacional de Guatem

Se apoyod en los procesos administrativos
presentaciones que se llevaron a cabo er

esto Qe[ mes de oct

nerales, informes d
Nacional de Guatemala.

e metas y

ubre, del Ballet

Seguimiento dei Informe de Memoria deé Labores correspondiente al

mes de octubre 2019.

Generacién del Reporte de Asistengia Mensual del Personal del Ballet

Nacional de Guatemala del mes de g

ctubre.

de programacion y logistica en las
ala.

Elaboracion de agenda para los meses de noviembre y diciembre de las

presentaciones que el del Ballet Nac

El Libro de la Seiva’, el dia,19 de octy
Los Santos de los Ultimos dias a las

Ave Alma y Les Sylphides, el dia 24 de octubre de 201

de Camara Hugo Carrillo, solicit
Educacion Padre José Halphin, el
19:00 horas.

El Libro de la Selva, en el Colegio
octubre a las 16:00 horas.

onal de Guatemala
el mes de octubre:
bre en la Iglesia de

17:00 horas.

ada por La Asoc
dia 24 de octubre

A2 00 oy

realizara.

y gestiones para las distintas

Jesucristo

390

de

9 enel Tgatro
acion para la
de 2019 a las

Mater Orphanorum, el dia 27 de




